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ACTA No. 37 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión de planeación y seguimiento a la formación del equipo ejecutor de las fichas 2834698-

2721290- 2977196 y 3071360 

 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

 

Ibagué 24 octubre 2024 

HORA INICIO: 

4:00 pm 

HORA FIN: 

4:30pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

https://teams.microsoft.com/l/m

eetup-

join/19%3ameeting_MjFjODYwZj

QtMmY3ZC00MGE0LTg5MDMtM

GQxYTg0ODY0OTIw%40thread.v2

/0?context=%7b%22Tid%22%3a%

22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-

506c9316ace7%22%2c%22Oid%2

2%3a%22f15c02f8-fb60-49b7-

8d26-f28840d7a0b3%22%7d 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Tolima 

Centro de Industria y construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de quorum. 

2. Revisión y socialización de actividad a ejecutar. 

3. Evaluación y retroalimentación de la ejecución de la formación. 

4. Control y seguimiento del avance de aprendices.  

5. Alistamiento y/o ajustes de las acciones requeridas en la plataforma LMS (foros, anuncios, 

actividades, y demás requeridos) y Sistemas de Información. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 Planear y hacer seguimiento a los procesos formativos ejecutor de las fichas 2834698-2721290- 

2977196 y 3071360; cumpliendo con los parámetros establecidos dentro del programa “Desarrollo de 

Colecciones para la industria de la moda”. 

 Validación de fechas de intervención transversal y clave, acorde a la intensidad horaria mensual. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con la participación de los instructores que fueron convocados con base a su 

participación en las diversas fichas, durante el período del 21 de octubre al 5 de noviembre del 2024. 

Verificando la presencia de los instructores convocados a la reunión. A continuación, se da paso al desarrollo 

de la agenda. 

1. Verificación de quorum.  
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Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum, de la cual participan los siguientes instructores del 
equipo ejecutor:  

 Instructor Clave: Brillyd Lorena Galindo Navarro 

 Instructora técnica: Teresa Useda Useda 

 Instructor transversal Investigación: Mélida Del Pilar Zárate Guerra 

Se cumple con la totalidad de la asistencia convocada a la reunión. 

2. Revisión y socialización de actividad a ejecutar. 

A la fecha, la ficha se encuentra en la etapa lectiva, distribuida de la siguiente manera:  

 Ficha 2977196: Fase de planeación  

 Ficha 2834698: Fase ejecución 

 Ficha 2721290. Fase evaluación 

 Ficha 3071360: Análisis 

Para el período del 21 de octubre al 5 de noviembre del 2024, con base al cronograma de actividades de las 

respectivas fases de cada ficha; las competencias a orientar son: 

FICHA: 2977196 

COMPETENCIA:  Desarrollar patrones de prendas de vestir según requerimientos técnicos 
 

INSTRUCTOR RESPONSABLE: Teresa Useda Useda 

EVIDENCIAS:   

 Cuestionario Fundamentos de patronaje infantil.GA3-290601217-AA1-EV01. 

 Infografía.GA3-290601217-AA1-EV02. 

 Construcción de patrones básicos línea infantil.GA3-290601217-AA1-EV03.   

FICHA: 2834698 

COMPETENCIA:  Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales  
y laborales según los criterios establecidos por el Marco Común Europeo de Referencia para  
las Lenguas. 

INSTRUCTOR RESPONSABLE: Brillyd Lorena Galindo Navarro 

EVIDENCIAS:   

 Documento escrito. GA6-240202501-AA1-EV01. 

 Video. GA6-240202501-AA1-EV02 

 Foro. GA6-240202501-AA1-EV03 
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FICHA: 2721290 

COMPETENCIA:  Diseñar prendas de vestir con base a los requerimientos técnicos. 

INSTRUCTOR RESPONSABLE: Teresa Useda Useda 

EVIDENCIAS:   

 Selección de las mejores propuestas de la colección.GA8-290601216-AA2-EV01. 

 Elaboración de ficha técnica. GA8-290601216-AA2-EV02. 

FICHA: 3071360 

COMPETENCIA:  Orientar investigación formativa según los referentes técnicos. 

INSTRUCTOR RESPONSABLE:  Mélida Del Pilar Zárate Guerra 

EVIDENCIAS:   

 Mapa mental - caracterización del contexto productivo inmediato GA1-240201064-AA1-EV01 

 Proyecto de investigación a nivel experimental, planteando la pregunta de investigación, el objetivo 
general y objetivos específicos, la justificación, antecedentes, marco teórico, y las conclusiones GA1-
240201064-AA2-EV01 

3. Control y seguimiento del avance de aprendices: 

 

 

 Se recibe traslado de dos aprendices para la ficha 2977196, a los cuales se les orienta y apoya para su 

adaptación a la nueva ficha y migración de calificaciones. 

 Actualmente se mantiene comunicación activa con los aprendices dentro del chat de zajuna, contando 

con disponibilidad dentro del horario de 8:00 a 12:00 y de 2:00 a 6pm, respecto al área técnica. 

 Dentro de las fichas se pasa comunicación vía correo electrónico y mensajería interna de zajuna, a los 
aprendices de la ficha 2721290, con el fin de que se defina su estado actual dentro del proceso 
formativo, como alistamiento del proceso de cierre de lectiva, que tendrá fin el 6 de diciembre del 2024. 

 Se realiza el debido proceso de solicitud de cancelación de la aprendiz Sherley Santa Tique, 
perteneciente a la ficha 3071360, debido a que no aprobó la fase de inducción y por expresar 
telefónicamente que no cuenta actualmente con el tiempo disponible para su formación, a raíz de 
múltiples ocupaciones laborales. 

4. Alistamiento y/o ajustes de las acciones requeridas en la plataforma LMS (foros, anuncios, 
actividades, y demás requeridos) y Sistemas de Información. 

 Se cumple con los procedimientos requeridos para el alistamiento, acorde a los tiempos establecidos 

dentro de los lineamientos para procesos virtuales. 
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 Se evalúa las evidencias y respectivos rap, acorde a los envíos realizados por los aprendices de cada 

ficha. 

CONCLUSIONES 

 

 Se realiza todos los esfuerzos por mantener contacto permanente con los aprendices, buscando su 

permanencia y cumplimiento de los procesos formativos. 

 Se envían comunicaciones a aprendices con inasistencia mayor a 15 días hábiles y quienes poseen 

evidencias tardías dentro de cada una de las fichas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN                     

FECHA 

 

RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

Evaluar evidencias con 

su respectiva 

retroalimentación 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-11-2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

EEF 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

Comunicación a 

aprendices en riesgo 

5-11-2024 Teresa Useda 

Useda 

 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Teresa Useda Useda Sena X   

Brillyd Lorena Galindo 
Navarro 

Sena X   

 
 

Mélida Del Pilar Zárate 
Guerra 

Sena X   
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 
 

 
  


